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2. Procedura planowanie i harmonogramy
3. Procedura zatwierdzania do wbudowania Materiatéw i Urzadzen
4. Procedura Inspekcji Robét
5. Procedura Platnosci PrzejSciowej
6. Procedura nadzoru autorskiego
7. Procedura zmiany

8. Procedura przejecia robdt i dokumentacji powykonawczej

SWECO ﬁ

USLUGH INZYNIERA KONTRAKTU
Projektu ,,Kompleksowa modernizacja oczyszczalni Sciekéw w Opolu wraz z poprawg gospadarki wodno -

&ciekowej” realizowanego w ramach KONTRAKTU 33-NADZOR NAD ROBOTANMI BUDOWLANYMI
UMOWA nr: JRP/ZP-251-1-35/17

Ak 7Y



Fundusze _ Unia Europejska
% Europejskie Fundusz Spéjnosci ]

I2fras2rukrurd i Srodowitk

PROCEDURY
ZARZADZANIA KONTRAKTAMI
NA ROBOTY

PZK1
PROCEDURA ADMINISTRACYJNA

@
SWECO %

USEUGI INZYNIERA KONTRAKTU
Projektu ,Kompleksowa modernizacja oczyszczalni Sciekéw w Opolu wraz z poprawg gospodarki wodno

Sciekowej” realizowanego w ramach KONTRAKTU 33-NADZOR NAD ROBOTAMI BUDOWLANYMI
UMOWA nr: JRP/ZP-251-1-35/17



Procedura administracyjna

SPIS TRESCI
1. Opis Procedury Administracyjnej 2
2. Obowigzki i odpowiedzialno$¢ czionkdéw Zespotu Inzyniera 8
&
SWECO ﬁ

USLUGH INZYNIERA KONTRAKTU
Projektu ,,Kompleksowa modemnizacja oczyszczalni Sciekéw w Opolu wraz z poprawg gospodarki wodno -

Sciekowej” realizowanego w ramach KONTRAKTU 33-NADZOR NAD ROBOTAMI BUDOWLANYMI
UMOWA nr: JRP/ZP-251-1-35/17

/;)%"Lidz,/ i



Procedura administracyjna . 2

:

Opis Procedury Administracyjnej

1.1.Cel i zakres procedury

Procedura Administracyjna przedstawia Sposob obiegu korespondencji oraz
dokumentacji wewngtrz Biura Inzyniera, sposobu i terminéw sprawdzania
oraz zatwierdzania dokumentéw Wykonawcy oraz ogdinych warunkéw

pracy.

1.2. Obieg korespondencji

1.2.1. Korespondencja przychodzgca

Kolejnoé¢ postepowania przy przyjmowaniu korespondencji jest

nastepujgca:

1. Wszystkie listy, faxy i inne dokumenty przychodzace zostajg
ostemplowane pieczgtkq potwierdzajgcg date ich wptywu do biura;

2. Wszystkie  dokumenty zostajg zapisane w  Dzienniku
Korespondencyjnym korespondencji Przychodzacej a nastepnie
przekazane przez Administratora Biura InZynierowi — Kierownikowi
Zespotiu;

3. Wszelka korespondencja bedaca odpowiedzig na pismo zostaje
zapisana réwniez w Dzienniku Korespondencyjnym korespondencii
Wychodzgcej przy wiasciwym dokumencie: _ _

4. Inzynier — Kierownik Zespolu okresla i dekretuje do kogo pismo
powinno by¢ skierowane oraz jakg czynnoéé nalezy podjgé jako
odpowiedz na przystany dokument;

Administrator Biura kopiuje dokument i dostarcza dla 0s6b wskazanych

przez Inzyniera a oryginat umieszcza we wiasciwym segregatorze.

Osoby wskazane przez Inzyniera potwierdzajg odbiér dokumentu

podpisem wraz z datg w Dzienniku Korespondencyjnym.

1.2.2. Korespondencja wychodzgca

Kolejnos¢ postepowania przy wysytaniu korespondencji jest nastepuja

1. Wszelkie wychodzgce listy nalezy numerowaé zgodnie z ponizszg
zasadg na oficjalnym druku firmowym:

Ft
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Dotyczy: opis fresci

2. Po uzyskaniu ostatecznej akceptacji i podpisaniu listu nalezy
przekazac¢ go do Administratora Biura w celu wystania;

3. Po zarejestrowaniu dokumentu w Dzienniku Korespondencyjnym
korespondencji Wychodzgcej oraz Przychodzacej (UWAGA! jezeli
list jest odpowiedzig na otrzymane pismo nalezy zawsze powotywac
sie na jego numer kancelaryjny) Administrator Biura wysyta pismo i
umieszcza kopie/oryginat we wiasciwym segregatorze.

Oryginatéw pism nie wolno przechowywaé w swoich dokumentach!

1.3. Rozliczanie czasu pracy

Inzynier Rezydent oraz wskazani w Umowie Eksperci podczas realizacji
Kontraktéw na roboty bedg obecni codziennie od poniedziatku do soboty na
terenie budowy lub w biurze Inzyniera Kontraktu, przez co najmniej przez 8
godzin dziennie, a w przypadku konieczno$ci odpowiednio diuzej.

1.4. Korzystanie ze sprzetu komputerowego

Kazdy pracownik korzysta z przydzielonego mu sprzgtu komputerowego
zgodnie z jego przeznaczeniem. Zabrania sie uzywania bez zezwolenia
Informatyka wiasnych programéw komputerowych oraz korzystania z
wiasnych nosénikéw elekironicznych (dyskietki, piyty CD, pamigci
5]
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Procedura administracyjna

przenosnych) a takze do korzystania ze sprzetu komputerowego w celach
prywatnych.

1.5. Sprawdzanie dokumentéw Wykonawcy

1.8.1.

1.5.2.

Plan Bezpieczenstwa i Ochrony Zdrowia

Wykonawca opracuje i przedstawi Plan BiOZ zgodnie z wymaganiami
zawartymi w Ustawie Prawo Budowlane (art. 21a) oraz Rozporzadzeniu
Ministra Infrastruktury w sprawie informacji dotyczgcej bezpieczeristwa
i ochrony zdrowia oraz planu bezpieczenistwa i ochrony zdrowia.
Inzynier zatwierdza/przygotowuje uwagi do dokumentu. Sprawdzeniu
podlega kompletno$¢ oraz zgodno$é BiOZ z wymaganiami prawnymi.
W Planie musi znalez¢ sig¢ informacja o ustanowieniu Inspektora do
spraw zapobiegania wypadkom na Placu budowy (zgodnie z
Subklauzulg 6.7 [Zdrowie i bezpieczeristwo]).

Plan Bezpieczeristwa i Ochrony Zdrowia sprawdza/zatwierdza
Inspektor Koordynator oraz Inzynier.

Raporty miesieczne (zgodnie z Subklauzulg 4.21 [Raporty o postepie])

Miesigczne raporty o postepie bedg przygotowywane przez
Wykonawce wediug wzoru opracowanego przez Inzyniera i
zatwierdzonego przez Zamawiajgcego. Raporty bedg przedkiadane
Inzynierowi w dwoch egzemplarzach. Pierwszy raport bedzie
obejmowat okres do korica pierwszego miesigca kalendarzowego po
miesigcu, w ktérym miata miejsce Data Rozpoczecia. Nastepnie raporty
bedg przedkiadane comiesiecznie. Raporty bedg skiadane do czasu,
az Wykonawca ukoriczy cafg prace, o kidrej wiadomo, ze jest zalegta
na date ukoriczenia podang w Swiadectwie Przejecia dla Robdt.

Inspektorzy branzowi oraz Inzynier sprawdzajg raport miesieczny pod

wzgledem kompletnosci i merytorycznej zgodnoséci ze stanem

rzeczywistym:

a. wykresy i szczegblowe opisy postgpu pracy, obejmujgce kazdy
etap projektowania (jesli jest), powstawania Dokumentéw
Wykonawcy, zamawiania wyrobu, dostawy na Plac Budowy,
budowy, montazu, dokonywania prob, dokonywania odbiorow i
probnej eksploatacii;

b. fotografie przedstawiajgce stan zaawansowania wyrobu i postepu
na Placu Budowy;

c. dla wyrobu kazdej gtéwnej pozycji Urzadzeri i Materiatéw, nazwe
producenta, miejsce wytworzenia wyrobu, procent zaawansowania
zrealizowanych dostaw, oraz faktyczne lub spodziewane daty:

(i) rozpoczecia realizacji wyrobu,
(ii) inspekcji Wykonawecy, Inzyniera
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(iih) préb, oraz
(iv) wysyiki i dostawy na Plac Budowy;

d. Listy Personelu i Sprzetu Wykonawcy:
- liczba os6b w kazdej grupie Personelu

Wykonawcy
- liczba Sprzetu Wykonawcy kazdego
typu na Placu Budowy

e. kopie dokumentéw zapewnienia jakosci lub jej potwierdzenie,
wynikow préb i atestdbw materiatéw, sprzetu, maszyn oraz
instalaciji;

f.  listy zmian, powiadomieri dotyczacych Roszczen Zamawiajgcego
oraz lista powiadomienn dotyczgcych Roszczenn Wykonawey,
zatwierdzone Karty Nadzoru Autorskiego;

g- dane statystyczne dotyczace bezpieczenstwa, wigczajac
szczegotowe informacje na temat niebezpiecznych zdarzer oraz
wystgpienia zagrozen i wypadkéw, czynnosci odnoszgcych sie do
ochrony $rodowiska i kontaktéw ze spoteczenstwem,

h. poréwnanie faktycznego i planowanego postepu pracy, ze
szczegotami wszelkich wydarzen lub okolicznosci, ktére moghyby
zagrozi¢ ukoriczeniu Robét zgodnie z Konfraktem oraz $rodkéw
przedsiewzietych (lub majgcych by¢ przedsiewziete) w celu
zapobiezenia opdZnieniom,

i. szczegdly dotyczgce wszelkich probleméw zwigzanych =z
wykonywanymi robotami wraz z dokumentacija,

j-  wykresy ilustrujgce stan finansowo-kosztowy inwestycji wraz z
wartoscig prac zakoriczonych, potwierdzonych (odebranych) oraz
otrzymanych ptatnosci;

k. szczegbtowy program prac do wykonania w kolejnym miesigcu
oraz ogdlne omowienie planowanych robét na nadchodzace 3
miesigce (wraz z szacunkiem ich wartosci)

I.  akiualizacje HRF i Planu Ptatnosci, o ile ostatni zatwierdzony
dokument ulegt dezakiualizacji Dokumenty fe wymagajg
odrebnego zatwierdzenia Inzyniera i Zamawiajgcego

Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia
poprawionego/uzupeinionego raportu w terminie 3 dni od otrzymania

uwag InZyniera.

1.5.3. Nadzor i zatwierdzanie Dokumentaciji Proiektowej

Zatwierdzanie Dokumentacji Projektowej opracowanej przez Wykonawce
przedstawia PZK9 Procedura Nadzér i zatwierdzanie Dokumentacji
Projektowej.  Zatwierdzenie = Dokumentacji  Projekiowe] nalezy
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przeprowadzi¢ do 28 dni od czasu otrzymania Whiosku od Wykonawcy.

Zatwierdzenie nastepuje na wiasciwym druku zatgczonym do PZK9.

1.5.4. Zatwierdzanie Materiatow i Urzadzen

1.6.5.

1.5.6.

Zatwierdzanie = materialéw oraz urzadzen do wbudowania,
przedstawionych przez Wykonawce przedstawia PZK3 Procedura
Zatwierdzania do wbudowania materiafow | urzadzeri. Zatwierdzenie
lub odrzucenie materiatow i urzgdzen nalezy przeprowadzié do 21 dni
od czasu otrzymania Wniosku od Wykonawcy. Zatwierdzenie nastepuje
na wiasciwym druku zatgczonym do PZK3

Zmiany
Zatwierdzanie Zmian zaproponowanych przez Wykonawce Iub

zainicjowanych przez Zamawiajgcego/inzyniera przedstawia PZK7
Procedura Zmiany i Warunki Ogdlne oraz Szczegélne Kontraktu
(Subklauzula 13.3. [Zmiany])

Roszczenia
Zatwierdzanie/weryfikowanie ~ Roszczeri  nastepuje zgodnie z
wymaganiami Warunkéw Ogéinych oraz Szczegéinych Kontraktu:
Subklauzula 2.5 [Roszczenia Zamawiajgcego] oraz Subklauzula 20.1
[Roszczenia Wykonawcy].

Roszczenia Zamawiajgcego

Jezeli Zamawiajgcy uwaza si¢ za uprawnionego do jakiejkolwiek
pfatnosci wediug jakiejkolwiek Klauzuli Warunkéw lub z innego tytutu w
zwigzku z Kontraktem i/lub do jakiegokolwiek przediuzenia Okresu
Zglaszania Wad, to Zamawigjgcy lub Inzynier da Wykonawcy
powiadomienie @z  odnosnymi szczegotowymi informacjami.
Powiadomienie bedzie dane tak szybko, jak jest to praktycznie mozliwe
po tym, jak Zamawiajgcy dowie sie o wydarzeniu lub okolicznosci
dajgcej powdéd do roszczenia. Powiadomienie tyczace sie
jakiegokolwiek przedtuzenia Okresu Zgfaszania Wad bedzie dane przed

upfywem takiego okresu.

Roszczenia Wykonawcy

Jezeli Wykonawca uwaza sie za uprawnionego do jakiegokolwiek
przediuzenia Czasu na Ukoriczenie iflub jakiejkolwiek dodatkowej
pfatnosci, wedtug jakiejkolwiek Klauzuli Warunkéw QOgdlnych i
Szczegolnych Kontraktu lub z innego tytutu w zwigzku z Kontraktem, to
Wykonawca da Inzynierowi powiadomienie, opisujgce wydarzenie lub
okolicznos¢, powodujgcg roszczenie. Powiadomienie bedzie dane
najwczesniej jak to mozliwe, ale nie pdzniej niz 28 dni po tym, kiedy
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15.47.

1.5.8.

1.5.9.

Wykonawca dowiedziat sie, lub powinien byt dowiedzie¢ sig, o tym
wydarzeniu lub okolicznosci. Jezeli Wykonawca nie da powiadomienia
o roszczeniu w ciggu takiego okresu 28 dni, to Czas na Wykonanie nie
bedzie przediuzony, Wykonawca nie bedzie uprawniony do dodatkowej
ptatnosci, a Zamawiajgcy bedzie zwolniony z catej odpowiedzialnosci w
zwigzku z takim roszczeniem (Klauzula 20.1).

W ciggu 42 dni po tym, kiedy Wykonawca dowiedziat sie (lub powinien
byt dowiedzie¢ sie) o wydarzeniu lub okolicznosci, ktéra data powdd do
roszczenia, lub w ciggu takiego innego okresu, jaki moze by¢
zaproponowany przez Wykonawce i zaaprobowany przez Inzyniera,
Wykonawca przesle Inzynierowi petne szczegélowe roszczenie, kidre
bedzie takze zawierafo peine szczegdtowe informacje uzasadniajgce
podstawe prawng i merytoryczng wysunigcia takiego roszczenia oraz
zgdanego przediuzenia czasu iflub dodatkowej ptatnosci. W ciggu 42
dni od otrzymania roszczenia lub jakichkolwiek dalszych szczegdiowych
informacji uzasadniajgcych poprzednie roszczenie, lub w ciggu takiego
innego okresu, jaki moze by¢ zaproponowany przez Inzyniera i
zaaprobowany przez Wykonawce, Inzynier przekaze Zamawiajgcemu
rekomendacje zatwierdzenia lub odrzucenia Roszczenia wraz ze
szczegdtowym uzasadnieniem. Moze on takze zazyczy¢ sobie dalszych
szczegotowych informacji, ale pomimo to ustosunkuje sie¢ do podstaw
tego roszczenia w takim czasie.

Dokumentacija projekiowa/powykonawcza
Przygotowanie oraz przedstawienie do akceptacji/weryfikacji

dokumentacji wykonawcy oraz dokumentacji powykonawczej
przedstawia PZK8 Procedura Przejecia robot | dokumentacji
powykonawczej i PZK9 Procedura weryfikacji i zatwierdzania
dokumentacji projektoweyj.

Programy
Przygotowanie oraz przedstawienie do akceptacji/weryfikacji oraz

zatwierdzenia Programoéw Wykonawcy przedstawia PZK2 Procedura
Planowanie | harmonogramy i Warunki Ogélne oraz Szczegdlne
Kontraktu (Subklauzula 8.3. [Program]).

Rozliczenia

Przygotowanie oraz przedstawienie do akceptacjiiweryfikacji oraz
zatwierdzenia Rozliczenn Wykonawcy przedstawia PZKS Procedura
Ptatnosci przejsciowej i Warunki Ogdlne oraz Szczegdine Kontrakiu
(Klauzula 12 [Obmiary i wycena] oraz Klauzula 14 [Cena kontraktowa i

zapftatal).

e
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1.56.10. QOdbiory i inspekcije
Przygotowanie oraz przedstawienie do akceptacji/weryfikacji oraz
zatwierdzenia protokotow z Odbioréw i Inspekcji przedstawia PZK4
Procedura Odbiory i inspekcje robét i Warunki Ogdlne oraz Szczegbine
Kontraktu.

2. Obowigzki i odpowiedzialnosé cztonkéw Zespotu Inzyniera

Inzynier Rezydent — Kierownik Zespotu
— Weryfikacja i zatwierdzenie Planu Zapewnienia Jakosci Wykonawcy
— Weryfikacja i zatwierdzenie Planu BiOZ Wykonawcy
— Weryfikacja i zatwierdzenie Raportu Miesigcznego Wykonawcy
— Weryfikacja i opiniowanie Roszczer Wykonawcy
— Sprecyzowanie Roszczen Zamawiajgcego
— Zatwierdzanie i dekretacja korespondencji
— Zatwierdzenie Raportéw okresowych InZzyniera

Specjalista ds. Rozliczen
— Weryfikacja prawidlowosci obmiaréw
- Weryfikacja Raportu Miesigcznego Wykonawcy
- Weryfikacja Roszczen Wykonawcy
- Przygotowanie — okreslenie i wycena Roszczen Zamawiajgcego
- Przygotowanie wediug wiasciwosci Raportow okresowych Inzyniera

Inspektor Koordynator
— Koordynacja prac Zespotu Nadzoru Inwestorskiego
— Weryfikacja Planu Zapewnienia Jakosai i planu BIOZ Wykonawcy
— Weryfikacja Raportu Miesigcznego Wykonawcy
— Weryfikacja i opiniowanie Roszczer Wykonawcy
— Przygotowanie Roszczen Zamawiajgcego
— Przygotowanie wedtug wiagciwosci Raportéw okresowych Inzyniera

Branzowi Inspekforzy Nadzoru oraz Eksperci Kluczowi
— Weryifikacja Planu Zapewnienia Jakosci i planu BIOZ Wykonawcy
— Weryfikacja Raportu Miesiecznego Wykonawcy
— Weryfikacja i opiniowanie Roszczen Wykonawcy
— Przygotowanie Roszczen Zamawiajgcego
— Przygotowanie wediug wiasciwoéci Raportéw okresowych Inzyniera

Administrator Projektu
— Weryfikacja Planu Zapewnienia Jakosci Wykonawcy
- Weryfikacja Planu BiOZ Wykonawcy
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Weryfikacja Raportu Miesiecznego Wykonawcy

Weryfikacja Roszczen Wykonawcy

Przygotowanie Roszczen Zamawiajgcego

Archiwizacja korespondencji dotyczacej projektu

Gospodarka dokumentacjg projektowg, ewidencja zmian i kompleksowa
administracja sprawami nadzoru autorskiego oraz dokumentami wynikajgcymi
z procedur FIDIC

Szczegdiowe obowigzki i odpowiedzialno$¢ czionkéw Zespotu Inzyniera okresiono w
pkt. 3.1.2 Raportu w rozdziale ,Zarzgdzanie i nadzér nad projekiem” w powigzaniu z
opisem zawartym w pkt. 2.1.1.2 w rozdziale 2 pn. ,Umowa na Inzyniera”.

SWECO %

USEUGI INZYNIERA KONTRAKTU
Projektu ,,Kompleksowa modernizacja oczyszczaini Sciekéw w Opolu wraz z poprawa gospodarki wodno -
Sciekowej” realizowanego w ramach KONTRAKTU 33-NADZOR NAD ROBOTARM! BUDOWLANYMI

UMOWA nr: JRP/ZP-251-1-35/17



Zatgcznik nr 1 do PZK1

Fundusze . .

Europejskie u maFE':"OPeJ_S::a_

Infrastruktura i Srodowisks urdusz Spéjnosci
Zamawiajacy Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Spotka z 0.0., 45-222 Opole, ul. Qleska 64

.Kompleksowa modernizacja oczyszczalni sciekow w Opolu wraz z poprawa

ysat RiTjuine gospodarki wodno — ciekowej”
Tnkynier Sweco Consulting Sp. z 0.0., ul. Franklina Roosevelta 22, 60-829 Poznan
Wykonawca
Karta pracy
Miejsce i data wystawienia: v

Przeprowadzono nastepujace czynnosci kontrolne:

19

Podpis:
Imie i nazwisko:

. Inspektor Nadzoru
Stanowisko:

@
SWECO ﬁ

Karta Pracy

oz

Strona iz 1




Zatgeznik nr 2 do PZK1

| e Unia Europejska
., Europejskie JoRo
g :nfra;txfa’f«ifaigrwmisko Fundusz Spéinoda

PROJEKT:

~Kompleksowa modernizacja oczyszczalni éciekéw w Opolu
wraz z poprawa gospodarki wodno — $ciekowej”

WONTREKT D ooosiiosssmsunississmsisvssssssisumaio o
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY INZYNIER
Nazwa Wykonawcy Wodociggi i Kanalizacja w Sweco Consulting Sp. z 0.0.
Opolu Spétka z o.0. ul. Franklina Roosevelta 22,

45-222 Opole, ul. Oleska 64 60-829 Poznan

Raport Miesieczny Wykonawcy

Nr...., miesigc rrrr

Opracowat: Przedstawiciel Wykonawcy:

Data, podpis Data, podpis

/?V\Eﬂwbk mtn
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Unia Europejska

Fundusz Spéjnoéci
b Inmrie Zamawiajacy Raport Miesieczny Nr...
@ Miesigc:
SWECO t ............... 2017,
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Ogoline informacje o Projekcie

Tvtut Projektu:

.Kompleksowa modernizacja oczyszczalni $ciekéw w Opolu
wraz z poprawg gospodarki wodno — Sciekowej”

Kontrakt ................

Zamawiajacy:
Inzynier Kontraktu:

Wykonawca:

Data podpisania Kontraktu:
Data rozpoczecia Robot:
Data zakonczenia Robét:
Czas na ukoriczenie:

Okres zgtaszania wad:

Cena Kontraktowa (bez VAT):
Cena Kontraktowa (z VAT):

Kontrakt ,.

Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Spétka z o.0.
45-222 QOpole, ul. Oleska 64

Sweco Consulting Sp. z 0.0.
ul. Franklina Roosevelta 22, 60-829 Poznari_

sersarsmnssansanans Fa

ceeenensiMMi€SIECY
cereesea MITiESiECY
R R—— 1]
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Wyk r Fvaier: iajacy: gy
TSI Ingmier Zamaviaiaoy Raport Miesigczny Nr...
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SpISs TRESCI:

1. Szczegblowy opis postepu FOBOE oo s enma st str.
1.1. Dziatania formaine T str.
1.1,1. Dziatania Wykonawcy ... e A A str.
1.1.2. DZiatania INZYMIEIA ccwcurmeceseesssertussessssmsssssmasamsesisssasssasss stz . str
1.1.3. Dziatania Zamawiajgcego ... str.
1.2. Roboty wykonane . = eeeeeteroeeidesasaeeReeeeas et s str.
1.2.1 Opis robot WYKONGAYCH .ot ; eeveaenene SLT
1.2.2. RZECZOWY POSEED TODOE cevcrceerrseresesrssesssessseessses s o5 e e 00 str.
1.3. Roboty planowane na nastepny MMUBSIAC covreevmeemeecssrmsmssmasereessasssassssssssasssioss str.
1.4. Napotkane problemy przy Robotach i zastosowane Srodki zaradcze str.
1.5. Narady i spotkaniz - najwazniejsze ustalenia . str.
T s e e B farats117=1 - [R————L str.
1.7. Wnioski o wprowadzenie zmiany N PP e str.
1.8. Zmiany i zalecenia Nadzoru AULOTSKIEGO eeoecumamcmreermsemnecseemssansmssasiasnssnss str.
2. Analiza finansowa POStEPU FODOT . s str.
2.1. Procentowa i finansowa ocena Z3AWANSOWANIA FODOL oo str.
2.2. Tabela finansowego postepu robét ... st
2.3. Analiza graficzna e osvaeessemeestseusaetRress A St et e RS8R AR AR s s str.
2.4. Poréwnanie planowanego i faktycznego postepu robot ... st
3. Materialy i urzadzenia - stan zamowien i dostaw kluczowych ..................... str.
4. Informacja o stanie zatrudnienia ... str.
5. LiSta SPrZetu WYKOMBWCY .......ccccmrrcrmmrererssemessesssssmsssasssssssssssssassosssss st s str.
6. Zestawienie protoKOtOW KOMEFOH ... str.
7. Lista zmian i roszczen str.
7.1. Zatwierdzane Zmiany ...
7.2. Roszczenia Wykonawcy
7.3. Roszczenia Zamawiajacego e T e
8. Zagadnienia BHP str.
9. Zgodno$é postepu z HarMONOGFAMEM ... s str.
10. Prognoza ceny KONtrakEoWe] ... str.
11. ZataCZNIKi GO FAPOITU oo str.
[10]1 1| R — ¥
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Strona3z9
1. Szczegobtowy opis postepu robadt.
1.1. Dziatania formalne.
1.1.1. Dziatania Wykonawcy:
1.1.2. Dziatania Inzyniera:
1.1.3. Dziatania Zamawiajacego:
1.2. Roboty wykonane.
1.2.1. Opis robot wykonanych:
2.2, Rzeczowy postep robdt:
e Ilos¢ robot IloSE robdt
Kot e konana narastajaco do
Rodzaj robdt j.m. poprzedniego Wy i = 5 o
w miesigcu konca okresu
raportu
raportowanym raportowanego

1.3. Roboty planowane na nastepny miesigc (wpisac zgodnie z harmonogramem)

1.4. Napotkane problemy przy robotach i zastosowane srodki zaradcze

1.5. Narady i spotkania - najwazniejsze ustalenia.

1.6. Polecenia Inzyniera ( wpisa polecenia z okresu raportowanego)

Nr
Polecenia
Inzyniera

Wydanie
Polecenia

Data
Wyznaczony Wykonanie
termin przez
realizacji Wykonawce

Zakres Polecenia Uwagi

1.7. Wnioski o wprowadzenie zmiany - ( wpisaé wnioski z okresu raportowanego)

Nr
Whniosku

Obiekt

Zakres Wniosku o Zmiane

Zmiana ey
S terminu Status
wartosci . .
realizacji

Kontrakt ,...ccceeneene




| Eﬂ:rzgggjz& s Unia Europejska
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Wykonawca: InFunier: Zamawizajacy: Raport Miesigcany Nr.
© Miesiac:
SWECO LY | | @ e 2017+
Strona 429

Zmiany i zalecenia Nadzoru Autorskiego ( wpisa¢ KNA z okresu raportowanego)

1.8.
Zmiana
Nr . o $ Zmiana : Uwagi/
KNA Obiekt Zakres Zmiany/Zalecenia weaihodts terr_mm.!_ Zataczniki
realizacji
2. Analiza finansowa postepu robdt.
2.1, Procentowa i finansowa ocena zaawa nsowania robot.
(wpisa¢ z godnie z dofaczonym zatgcznikiern)
Okres sprawozdawczy Zaawansowanie narastajaco | Pozostafo do
Dziatanie / Grupa wykonania
robdt / Odcinek Planowane Wykonane Planowane Wykonane
{9 \ PLN] [\ PLN] [% \ PLN] [%6 \ PLN] [%\ PLN]
0,00% 0,00% 0,00% 0,00% 0,00%
RAZEM
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
2.2, Tabela finansowego postepu robét.
Planowanie Wartoéé rob6t | Eaczna wartos
Okres zaawansowanie wykonanych rozliczonych
rozliczeniowy | Fobét narastajgco narastajaco rob6t
{z] [2] [l]
KONEFAKE yuvesrenssmsssersanmrrassessssssmsssnsanrsssssussmssrserenss i

et ™Y
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Infrastruktord i Sredewitko Fundusz Spéjnodci

Wyk: ca: Inzynier: Zamawiajacv:
'ykonaw InzZymier: AMAWIAICY: Raport Miesieczny Nr...

Miesigc:

SWECO ﬁ' S

Strona 5z 9
i wpisac roboty
zgodnie z :
= harmonogramem 0,00 r°Z|l(2?ﬂE
narastajaco
2.3. Analiza graficzna.
[ (wykres przykiadowy)

Poréwnanie faktycznego i planowanego postepu robét

14 000000,00 - - . Saas K aei Il BEGEEEN  Ee 4 e 2 e

==f== Plangwanie zaawansowanie robst narasiajgco
12 COD 000,00 - ==f3= Wartost robst wykonanych narastajgco
=~ gr-~raczna wartosc rozliczonych rob 6t
10 00D 0D0.00 4 - SUFEEE LN § Gamrdiah | s o MRS o RO P BRI S R o= M- PR = A
— 7 a 9=-(¢_J
" J
"gsuooouooo- SR S
=] A
o & Q
{3 6000000,00 L. =
e
-
S . g
= 4000 000,00 e S N - S J
/
o 2000000,00 4 3 =
0,00 [3~5i3% - A— " — O ———
TS FEIITIINSTIIISSSTFIEINIITIIILES &
TS SIS ST SIS SESTSESSESS
NN NN NN NN NN NN NN N NN N NN Y YN N NN Y NN N Y

Okres realizacji

KOMEPRRE 1 comimiimiaig i i n A SR s ra st
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e Miesiac:
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2.4. Poréwnanie planowanego i faktycznego postepu robot.
(wykres przykiadowy)
® ® X X X - =X =
S e o o o o o © 1=} o
110,00% - -2 Boseri = QB eens = 8.8, cim 8B e B - s G
g g g g g g g g % g
-~ - - - - = = & =
100,00% - - g - ey : — e
90,00% - 2
‘\j- So.rm% = ‘ .;'i v : '_‘:2 e -
70,00% -
60,00% - -
50,00% - = -
40,00% - - ERzeczywiste wykonanie {narastajaco)
A @planowanie wykonanie na m-C nasigpny
30,00% - ST
20,00% - =
10,60% -+ § -: ?3 §
S - S S
i o | o o
0,00% - " T T 7 — :
Kanalizacja Kanzlizacja Kanalizacja Wodociag  Odtworzenia drég Pompownie -
sanitarna sanitarnatioczna  deszczowa zasilanie
grawitacyijna
3. Materialy i urzadzenia - stan zamoéwieh i dostaw kluczowych.
Zabezpieczenie materiatowe na nastepny miesigc:
Materialy i urzadzenia % Uwagi
Rury PCV ©200,160 100,00 -
Rury PE DN40 - DN315 100,00 -
Piasek 100,00 -
Kruszywo tamane 100,00 =
Mieszanka min.-asf. 100,00 =
4. Informacja o stanie zatrudnienia.
[ Opis [ TloZé zatrudnionych oséb ($redniomiesieczna) I
Kontrakt . o

Ak (Y
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Okres biezacy Okres nastepny
Planowana Rzeczywista Planowana
Kierownictwo Budowy 1 1 1
Personel administracyjny 3 3 3
Nadzo6r
roboty instalacyjne 2 2 2
roboty budowlane 1 ! b 4
roboty drogowe 1 & 1
Personel wg brygad/zawoddow
monter instalacji wod.-kan. 0 0 0
operator 0 0 0
robotnik drogowy 0 0 0
RAZEM 8 8 8
5. Lista sprzetu Wykonawcy. (np)
BieZzacy miesiac NaﬁtQP d
L.p. Sprzet miesiac
planowana | rzeczywista oS¢ sprzetu
TRANSPORT
1. | Samochod ciezarowy 24ton 0 0 0
2. | Samochad ciezarowy 11,2 tony 0] 0 0
3. | Samochod dostawczy 3,5 tony 0 0 0
MASZYNY 1 SPRZET BUDOWLANY
1. |Koparka podsiebierna o paj. fy2ki 0,8 m* 0 0 0
2. | Keparkodadowarka o paj. 1,0m3/0,4m3 0 0 0
3. |tadowarka poj. 2,0m3 0 0 0
4. | Rozscielacz 0 0 0
5. [Walec 0 0 0
ELEKTRONARZEDZIA I SPRZET DROBNY
1. | Zgrzewarka 0 0 0
2. |Spawarka 0 0 0
KIONITBKE: 5 ononeseasesssssssssiiimmsiossiis suasaiissueniuonsiseras i Fitssbsstossesnssasai snssassassisaivasd
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© Miesiac:
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3. |Zageszczarka 0 0
4. |Stopy do zageszczania 0 0
5. | Agregaty pradotworcze 0 0
6. | Pompy do odwodnien wykopow 0 0
6. Zestawienie protoketdow kontroli.
Protokoty Odbioru/Inspekcji Robot
Nr protokofu Data Opis pozycii
7. Lista zmian i roszczen.
7.1. Zatwierdzone zmiany.
Data .
zéozenia N witigske Tresé zmiany Status
7.2. Roszczenia Wykonawcy.
Data -
stobants Nr wniosku Tresé roszezenia Status
7.3. Roszczenia Zamawiajacego.
D_ata_ Nr wniosku Tresé roszczenia Status
ziozenia

Kontrakt .
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8.

Zagadnienia BHP.
(wpisac wszystkie przeprowadzone kontrole, réwniez wewnetrzne)

Kontrole / napotkane problemy

Wydane zalecenia /
Data . 1 » <
Lp. . Przedmiot kontroli zastosowane Srodki
kontroli
zaradcze
Wypadki - informacja
Data e o
Lp. shmedlic Opis i miejsce Skutek
1. - - -
- - - -
9. Zgodnosc positepu z Harmonogramem.
10. Prognoza ceny kontraktowej.

Zgodnie z wymogiem Kontraktu - Subklauzula 14.1 [ Cena Kontraktowa] punkt (a), stwierdzamy,
po zakoriczeniu miesiaca ......... r., iz cena kontraktowa nie ulegta zmianie i wynosi .............. pin
netto.

i1, Zataczniki do raportu.
11.1. Harmonogram rzeczowo-finansowy,
11.2. Tabela finansowego postepu robot,
11.3. Swiadectwo przejecia ostatecznego partii dostaw.
11.4. Dokumentacja fotograficzna z opisem
11.5. Wykaz Podwykonawcow ( jezeli wystepuja)

Ch.
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Zatacznik nr 3 do PZK1

dusz Spéjnodd

Zamawiajacy: Wodociagi i Kanalizacja w Opolu Spéfka z 0.0., 45-222 Opole, ul. Oleska 64

Tytut ProjektwNr .Kompleksowa modemizacja oczyszezalni §ciekéw w Opolu

wraz = poprawa gospodarki wodno — Sciekowej”

Inzynier Sweco Consuiting Sp. z 0.0., ul. Franklina Roosevelta 22, 60-829 Poznai
Wykonawea
Karta kontroli stanu BHP oraz bezpieczenstwa poZarowego
Nr dok Data sporzadzenia
Budowa
= Lokalizacja
data stan
1. Oznakowanie placu budowy

2. Zabezpieczenie placu budowy

3. Instrukcje stanowiskowe

4. Plan BiOZ

5. Plan bezpieczefstwa pozarowego

6. Szkolenia stanowiskowe

7. Badanja okresowe

8. Qchrona osobista

9. Zaplecze socjaine

10.

11. Zabezpieczenie stanowisk pracy:

a) wykopy

\ b) rusztowania

12. Przejécia komunikacyjne

13. Skiadowanie odpaddw

14. Skladowanie materialow

15. Narzedzia pracy

16. Narzedzia i maszyny budowlane

17. Tabor

18. Zalecenia

@
SWECO ﬁ

Karta kontroli stanu BHP oraz bezpieczenstwa pozarowego

Strona 122




Zatgcznik nr 3 do PZK1

Fundusze % 5
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Infeosteukturd i Srodtuisks ndusz Spéjnodc

Imie i nazwisko: Podpis

Stanowisko

Zataczniki

Kopiadla osobiscie faksem poczia
O O O

O O O

[ ] L]
0 O O

SWECO ﬁ

Karta kontroli stanu BHP oraz bezpieczeristwa pozarowego Strona 2z 2
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PROCEDURY
ZARZADZANIA KONTRAKTAMI
NA ROBOTY

PZK2
PROCEDURA PLANOWANIE | HARMONOGRAMY
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USLUGH INZYNIERA KONTRAKTU
Projektu ,Kompleksowa modemizacja oczyszczalni Sciekéw w Opolu wraz z poprawg gospodarki wodno -
$ciekowe]” realizowanego w ramach KONTRAKTU 33-NADZOR NAD ROBOTAMI BUDOWLANYMI

UMOWA nr: JRP/ZP-251-1-35/17
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Procedura — planowanie i harmonogramy

SPIS TRESCI
1. Opis Procedury — planowanie i harmonogramy 3
2. Obowigzki i odpowiedzialnos¢ cztonkéw Zespotu Inzyniera 10
-
C
@
SWECO ﬁ'

USLUGI INZYNIERA KONTRAKTU
Projektu ,Kompleksowa modemizacja oczyszczaini Sciekéw w Opolu wraz z poprawg gospodarki wodno -
$ciekowej” realizowanego w ramach KONTRAKTU 33-NADZOR NAD ROBOTAMI BUDOWLANYMI

UMOWA nr: JRPfZP-251-1-35/17
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Procedura — planowanie i harmonogramy

Opis Procedury - planowanie i harmonogramy

1.1Cel i definicie

Projekt to zadanie realizacyjne majgce okreslony cel, wyraznie
sprecyzowane pozadane rezultaty oraz termin realizacji. W ramach Projekfu
moga wystapi¢ Kontrakty realizujgce poszczegdine czesci danego projektu.
Jak wiadomo, elementami kazdego projekiu inwestycyjnego, ktore nalezy
kontrolowaé, sg:, jako$¢ wykonania, koszty oraz przestrzeganie
harmonogramu prac.

Dokumentami o szczegdinym znaczeniu, kidre winny zostac uzgodnione we
wstepnej fazie inwestycji, s3 Program i Plan Platnosci. Dokumenty te
pozwalajg Zamawiajgcemu na czasowe rozplanowanie inwestycyjnych
potrzeb odno$nie przeptywu Srodkow pienieznych, co ma szczegolne
znaczenie w przypadku korzystania z wielu Zrédet finansowania projekiu.
Program zasadniczo okreSla nastgpstwo, kolgjno$¢  czynnosci,
przewidywany (badz oczekiwany) czas frwania, moze tez zawieraC
wymagane (lub wyliczone) terminy (data, godzina) poczatku i korica
czynnosci. Program pomaga uswiadomi¢ zakres czynnosci oraz zaleznosci
miedzy nimi, utatwia tez nadzorowanie i wczesne wykrywanie zagrozen
realizacji. Postaé  graficzna  znakomicie  ufatwia korzystanie
z harmonogramu. Planowanie optymalnej realizacji inwestycji wymaga
optymalizacji Programu. Zajmuje si¢ tym programowanie sieciowe, dziedzina
programowania matematycznego. Najpowszechniej uzywang metodg jest
PERT/CPM (PERT: Program Evaluation and Review Technique, CPM:
Critical Path Method). Natomiast najpopularniejszym sposobem graficznego
przedstawienia harmonogramu jest wykres Gantta.

SWECO %

USEUGI INZYNIERA KONTRAKTU

Projektu ,Kompleksowa madernizacja oczyszezalni Sciekéw w Opolu wraz z poprawg gospodarki wedno -

Sciekowej” realizowanego w ramach KONTRAKTU 33-NADZOR NAD ROBOTAMI BUDOWLANYMI
UMOWA nr: JRP/ZP-251-1-35/17



Procedura — planowanie i harmonogramy 3

Przykfadowy wykres kolumnowy przedstawiajacy harmonogram realizacji projekiu

Dziataniz

a |pema ' :

1

1
)
|
|
i

e @ v ® @ 0o
: N X

T T T T T T T

0 2 2 8 8 0 f2 4 16 18 2 2 %

Miesigce
Przedstawiony powyze] przykfad jest uproszczonym harmonogramem
realizacji danego projektu.

Planowanie i monitorowanie Programu budowy mozna prowadzié z
wykorzystaniem nastepujgcych systemow:

e MS Project;

e PowerProject;

e  Primavera.

Planowanie finansowego zaawansowania moze by¢é dla utaitwienia
realizowane z pomocg arkuszy kalkulacyjnych. Dajg one mozliwosé
szczegodtowego finansowego dostosowania do Przedmiaru Robot.

1.2 0dpowiedzialnosé

Wykonawca
W czasie prowadzenia prac budowlanych Wykonawca jest odpowiedzialny

za budowe obiektu zgodnie z opracowang dokumentacjg techniczng
i wyznaczonym programem. Program opracowuje Wykonawca zgodnie
z Warunkami Kontraktu, SIWZ, dokumentacjg dla zapewnienia realizadji
terminowej Kontraktu przy zapewnieniu optymalnego dostosowania
do warunkéw lokalnych. Jesli wystepujg jakie$ op6znienia w programie prac,
Wykonawca powinien przedstawi¢ szczeg6ly dotyczgce sposobu

e
SWECO ﬁ‘

USLUGI INZYNIERA KONTRAKTU
Projektu ,,Kompleksowa modemizacja oczyszczaini Sciekéw w Opolu wraz z poprawg gospodarki wodno -

$ciekowej” realizowanego w ramach KONTRAKTU 33-NADZOR NAD ROBOTAM| BUDOWLANYMI

UMOWA nr: JRP/ZP-251-1-35/17


































































































































































































































































































































































